
Tue das, was Du gerne tust, 

jeden Tag! 

 

 

Du hast Organisationstalent, arbeitest gerne am Computer und möchtest 

die Abläufe in einem modernen Unternehmen kennenlernen? Dann starte 

deine berufliche Zukunft bei uns! 

Das erwartet dich in deiner Ausbildung 

▪ Eine vielseitige und praxisnahe Ausbildung in verschiedenen 

Abteilungen (z. B. Buchhaltung, Personal, Sekretariat, 

Qualitätsmanagement) 

▪ Du lernst den Umgang mit modernen Kommunikations- und 

Büroorganisationstools 

▪ Aktive Mitarbeit bei organisatorischen, kaufmännischen und 

verwaltenden Tätigkeiten und bei spannenden Projekten 

▪ Regelmäßige Feedbackgespräche und persönliche Betreuung 

durch unsere Ausbilderin 

▪ Ein engagiertes Team und eine offene Unternehmenskultur 

▪ Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss 

Das bringst du mit 

▪ Freundliches Auftreten und gute kommunikative Fähigkeiten 

▪ Einen guten Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur 

▪ Interesse an kaufmännischen und organisatorischen Tätigkeiten 

▪ Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik 

▪ Sicherer Umgang mit dem PC  

▪ Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und eine strukturierte 

Arbeitsweise 

 

Ansprechpartnerin: 

Rabea Englich 

 0521 / 96 45 912 

  bewerbung@von-laer-stiftung.de 

 

von Laer Stiftung Betriebs-gGmbH 

Spindelstraße 7, 33604 Bielefeld 

Auszubildende/n Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

Ausbildungsbeginn: 01.08.2026| Standort Bielefeld | Berufsschule: Carl-Severing-

Berufskolleg, Bielefeld      18.07.2025  Ausschreibungs-ID: VERW2025-01 

www.von-laer-stiftung.de 

 

Damit du dich wohlfühlst: 

 

 

Entlohnung nach der Auszubildendenordnung 

(AzubiEntO) 

(Stand April 2025) 

Im ersten Lehrjahr: 1.368,22€ 

Im zweiten Lehrjahr: 1.418,20€ 

Im dritten Lehrjahr: 1.464,02€ 

 

zzgl. tarifliche Jahressonderzahlung  

(AzubiO §5) 

 

 

 

Betriebliche Altersvorsorge über die kirchliche 

Zusatzversorgungskasse KZVK 

 

 

 

Abschlussprämie nach erfolgreicher Ausbildung  

(AzubiO §6) 

 

 

mailto:bewerbung@von-laer-stiftung.de

